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l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

Budapest Févaros Levéltara (tovabbiakban BFL, Levéltar) teriiletén elektronikus megfigyeld-
rendszert lizemeltet, amelynek kialakitasanal és mikodtetésénél figyelembe vette a Munka
torvenykonyveérol szolo 2012. évi 1. torvényt (a tovabbiakban: Mt.), az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadasagrol szolo 2011. évi CXIL torvényt (a
tovabbiakban: Infotv.), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairol szolo 2005. évi CXXXIIL torvényt (a tovabbiakban Szvtv.), az Eurdpai
Parlament és a tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR),
valamint a kéziratokrol a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény (Ltv.) rendelkezéseit.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya a BFL-ben szolgalatot teljesitdé munkatarsakra és az oda
barmilyen céllal betéré személyekre terjed Ki.

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya a BFL altal lizemeltetett biztonsagi kamerakkal kapcsolatos
adatkezelésre és az érintettnek az adatkezeléssel egylitt jar6 jogai gyakorlasdnak biztositasara
terjed Ki.

2.3. A munkavallalok t4jékoztatasa a megfigyelérendszer miikodésérél és annak
szabalyozasarol megtortént. Az 1) munkavéllalékat munkéba 4allas elétt a BFL a
munkaszerzddéstdl fiiggetlen dokumentumban tajékoztatja a megfigyeld rendszerrdl, amelyet
a munkavallalok ellenjegyeznek. (1. sz. melléklet)

2.4. Kiviilallo személyek, ligyfelek, vendégek részére ugy a fobejarati, mint az udvari bejarati
ajton kihelyezésre keriilt a megfigyelés tényérdl szolo tajékoztatd, és elérhetd egy részletes
tajékoztatd is. A BFL kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivo jelzést (piktogram)
helyezett el arrdl, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszert alkalmaznak.

3. Ertelmez6 rendelkezések, az érdekmérlegelési teszt elvégzése

3.1. Ezen szabalyzat alkalmazaséaban:

a) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés — tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdve tétel
utjan —, 0sszehangolés vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR
4. cikk 2. pontja);



b) adatkezeld: Budapest FOvaros Levéltara;

c) adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi [GDPR 4. cikk 12. pont];

d) érdekmérlegelési teszt: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f.) pontjara figyelemmel elvégzett
dokumentalt mérlegelési folyamat, melynek sordn a levéltar jogos érdeke azonositasra €s az
érintettek jogos érdekével 6sszemérésre kertil;

f) érintett: a biztonsadgi kameraval rogzitett képfelvétel alapjan azonosithatd természetes
személy, igy kiilonosen a levéltari alkalmazottak, valamint a levéltar teriiletére belépd, illetve
a kameras (elektronikus) megfigyeld rendszer hatokorébe keriild tovabbi személyek;

g) kameras megfigyeld rendszer: zért lancu videorendszer, mely fixen telepitett biztonsagi
kamerakkal kiiltérben és beltérben mozgoképet rogzit, és korlatozott ideig tarol;

h) piktogram: szoveges felirat helyett alkalmazott jelzés, melynek célja az érintett 1ényegre
tord tajékoztatasa a kameras megfigyeld rendszerrel végzett adatkezelés tényérol;

1) személyes adat: azonositott vagy akar kozvetleniil vagy kdzvetve azonosithatd természetes
személyre (,.€rintett”) vonatkozd barmely informdcié, jelen szabdlyzat alkalmazédsiban
elsésorban képmas;

J) lizemeltetés: a kamerds megfigyeld rendszer és elemeinek mukodtetése, mellyel lehetévé
valik mozgdkép rogzitése €s tarolasa.

3.2. Az érdekmérlegelési teszt eredményeképpen akkor van jogalapja a kamerds megfigyelo-
rendszer utjan végzett adatkezelésnek, amennyiben fontosabb az ehhez kapcsolodo intéz-
ményi érdek, mint az érintettnek a személyes adatainak védelméhez fliz6d6 joga.

3.3. A kamerarendszer bevezetése elott elvégzett (4 kamera telepitése esetén elvégzendd)
érdekmérlegelési teszt 1épései:

3.3.1. az adott helyszinen feltétleniil sziikséges-e az adatkezeléssel jardé kamera felszerelése
vagy létezik alternativa, mellyel az adatkezelés elkeriilhetd;

3.3.2. ajogos érdek meghatdrozasa, amely az adatkezelést sziikségessé teszi;

3.3.3. az adatkezelés céljanak meghatarozasa, a képfelvétel milyen idétartamu kezelését
igényli a levéltar jogos érdeke;

3.3.4. az érintetteknek milyen, az adatkezelés ellen sz6l6 jogos érdekei, jogai azonosithatoak;

3.3.5. annak meghatarozasa, hogy miért korldtozza aranyosan a levéltar jogos érdeke az
érintett jogos érdekét.

4. Az adatkezelés éltaldnos szabalyai

4.1. Az adattakarékossag elvének megvalosuldsa mellett a levéltar épiiletében kamerds
megfigyelérendszer miikodtethetd annak érdekében, hogy megeldzhetd, illetve bizonyithatd
legyen a jogsértd cselekmények elkdvetése, ezaltal



— az épiiletben tartdzkodo személyek életének, testi épségének és személyi szabadsaganak,

— az épiiletben tarolt a nemzeti kulturalis 6rokség védett részét képezo levéltari anyag, illetve
a benne tarolt személyes és kiilonleges adatoknak a biztonsaga, tovabba

— a levéltar vagyonvédelme.

4.2. A kamerds megfigyelorendszer alkalmazasa soran csak az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz feltétleniil sziikséges mértékben kezelhetd személyes adat.

4.3. A kamerak mozgoképet — képfelvételt — rogzitenek, és egyidejiileg lehetdvé teszik a valos
idejii megfigyelést a kutatoteremben szolgalatot teljesité levéltari alkalmazottak, valamint a
porta- és recepcios feladatot szerzodéses jogviszonyban ellatd gazdalkodd szervezet
alkalmazottai szamara.

4.4. A kameras megfigyeldrendszer miikddtetésének nem célja az alkalmazottak ellenérzése,
munkaintenzitasuk figyelemmel kisérése, azonban munkabaleset kivizsgalasahoz, alkalma-
zotti jogviszonybdl szarmazd kotelezettség vétkes megszegése esetén és birdsagi peres
eljarashoz a felvétel felhasznalhato.

Il. Fejezet

Kiilonos szabalyok

5. A felvételkészités és tarolas jogalapja

5.1. A levéltar épiiletében végzett kameras megfigyelés keretében késziilt mozgoképfelvétellel
Osszefiiggd adatkezelés jogalapja — kotelez6 adatkezelés hianyaban — az érintett hozzajarulasa,
mely rdutald magatartassal keriil kinyilvanitdsra azon érintettek esetében, akik a levéltar
épiiletébe, udvarara Onként, szabad akaratukbol lépnek be, vagy a levéltar fObejaratat
kozvetleniil megkozelitik. Ezen jogalap alkalmazéasanak feltétele az épiiletbe belépés eldtti
tajékoztatds az adatkezelésrdl. 5.2. Amennyiben az érintettnek kotelessége az épiiletben valod
megjelenés és mulasztasanak jogkdvetkezménye van, vagy jogos érdeke kivanja az épiiletbe
valo belépést, ugy az adatkezelés jogalapja az érdekmérlegelési teszt alapjan megallapitott
levéltari jogos érdek.

5.3 Az érdekmérlegelési teszt soran vizsgalt €s dokumentalt koriilmények:

a) az ugyfél- és kutatdszolgalaton jellemzden konfliktussal jard, a BFL épiiletében eléforduld
rendkiviili események, melyek az épiilet rendjét megzavarhatjdk, igy a Levéltar, mint
kozintézmény biztonsagaba vetett bizalom rombolasara alkalmasak;

b) a Levéltar épiiletének kozforgalom el6tt megnyitott részeire ligyintézés és rendezvényen,
kiallitason valo részvétel céljabol barki beléphet;

C) a Levéltari épiiletében mind papir alapon, mind elektronikusan tarolt, a nemzeti kulturalis
Orokség védett részét képezod iratok (adatok) biztonsaganak megdrzéséhez jelentds kozérdek
fizodik;



d) az ¢épiilet nagysaga, szintjeinek szama ¢és az ¢éplilet- és vagyonbiztonsagért felelds
személyek szama, akik egyidejlileg ellatjak a feladatot, tovabba személyes jelenlétiik idobeli
terjedelme;

e) alternativ biztonsdgi intézkedések lehetdsége, kiillondsen iigyfélforgalom eldl elzart,
beléptetd-kartyaval hasznalhatd, naplozott belépést biztosito épiiletrészek kialakitasa;

f) az ¢érintett érdekei, azaz a személyes adatok védelméhez fliz6d6 alapjog, igy jelen
szabalyzat tekintetében elsddlegesen a képmashoz fiiz6d6 jog;

g) az érintett jogainak kutato- és ligyfélbarat biztositasa, a jogérvényesités garanciai;

h) a megtett és az adatkezelés megkezdése el6tt megtenni tervezett adatbiztonsagi
intézkedések;

1) az adatkezelés id6beli korlatozottsaga;

J) a levéltari munka méltosaga tiszteletben tartasanak, a Levéltar miikodése zavartalansaganak
¢s az éplilethasznalat rendje betartasanak biztositasa;

K) egyéb, az adatkezelés szempontjabdl relevans koriilmények szambavétele.

6. Az elozetes tajékoztatas kovetelménye

6.1. Az érintett részére az adatkezelés megkezdése el6tt az aldbbiakrdl kell eldzetesen, az
érintett szamdara hozzaférheté modon, irdsban tajékoztatast nyujtani:

a) az adatkezel6 neve, elérhetdsége,
b) az adatkezelés jogalapja, €s célja,

c) adatfeldolgozé igénybevétele esetén annak neve, elérhetOsége, a végzett tevékenység
leirasa,

d) a felvétel tarolasanak helye és idGtartama, az idotartam meghatarozasanak szempontjai,

e) az adattarolas biztonsagat nem veszélyeztetd formaban kozolt adatbiztonsagi intézkedések,
f) az adatok megismerésére jogosult személyek kore,

g) a felvételeket milyen esetben, mely szervek, személyek részére lehet tovabbitani,

h) a felvételek visszanézésére vonatkozo szabalyok,

1) milyen célbol hasznalhatja fel a felvételt a Levéltar,

J) az érintetteket milyen jogok illetik meg, azokat milyen modon tudjak gyakorolni,

k) jogaik megsértése esetén milyen jogérvényesitési eszkdzoket vehetnek igénybe.

6.2. A tajékoztatés tartalmat az szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A tajékoztato a porta-
recepcios szolgalatnal, valamint a Levéltar honlapjan az érintettek szdmara hozzaférhetd.
A levéltari munkatarsak részére a tajékoztatd — jelen szabalyzat szovegével egylitt — a levéltar
koz0s meghajtojan, a szabalyzatok konyvtaraban hozzaférhet. Az uj munkatarsakat munkaba



allas elott tajékoztatni kell a 6.1. pontban felsoroltakrol, amelynek tudomaésulvételét
alairasukkal igazoljak. (1. sz. melléklet)

6.3. A bejaratoknal elhelyezett figyelemfelhivo tabla az alabbi roviditett tartalmu tajékoztatast
tartalmazza: ,,Az épiiletben az €let, testi épség, személyi szabadsag, vagyonbiztonsag védelme
céljabol kamerarendszer miikodik, mely mozgoképet rogzit. A felvételt Budapest FOvaros
Levéltara 30 napig tarolja. Az ezzel kapcsolatos részletes tdjékoztatd a porta—recepcios
szolgalatnal, illetve a levéltar honlapjan elérhet6.”

6.4. Az ‘rintett jogok gyakorlasanak biztositasit a 3. mellékletben meghatarozott
nyomtatvanyminta segiti.

6.5. Az adatkezelési tajékoztatot kérésre a vakok és gyengén latok szamara fel kell olvasni.

7. A felvételkészités célja

7.1. A Levéltarban kameras megfigyelorendszer az Szvtv. alapjan az élet, testi épség és
személyi szabadsag és vagyonvédelem, illetve a Ltv.-ben meghatarozott, a nemzeti kulturalis
orokség védett részét képezo levéltari anyag védelme céljabol mukodtethets. Az elvégzett
érdekmérlegelési tesz eredménye alapjan a fenti cél eléréséhez ez a levéltar rendelkezésére
allo leghatékonyabb eszkoz.

8. A kezelt adatok kore, a tarolas idotartama és helye

8.1. A levéltari épiiletben vagy épiileten elhelyezett kamerdk mozgoképet rogzitenek és
folyamatosan tizemelnek. A kamerak hangot nem rogzitenek.

8.2. A felvételek tarolasanak ideje a rogzitéstdl szamitott 30 nap, melynek elteltével — a 10.3.
—10.5. pont szerinti felhasznalas hianyaban — a felvételt automatikusan t6rdlni kell.

8.3. A tarolas helye a levéltar altal tizemeltetett kameras megfigyeldrendszer részét képezo
digitalis videordgzitd késziilékben talalhatd, melyet a levéltar sajat, védett szervertermében
helyezett el.

9. A felvételekhez hozzaférésre jogosult személyek

9.1. A felvételekhez hozzaférésre jogosult személyek: a féigazgatod, a foigazgatd-helyettesek
¢s a miszaki osztalyvezetd altalanos vagyonvédelmi okbdl, mig az informatikai osztaly
vezetOje, osztalyvezetd-helyettese, csoportvezetéje a felvételek el6keresése, tarolasa, azaz
technikai miiveletek miatt. A beosztas, feladatkor megsziinése esetén a jogosultsagot
haladéktalanul vissza kell vonni.



9.2. A hozzaférést és ennek megsziintetését a BFL informatikai osztalyanak csoportvezetd
munkatarsa biztositja és egyidejiileg dokumentalja.

9.3. A hozzaférésre jogosult beosztisokat ¢és munkakoroket az érintetteknek sz6lo
adatkezelési tajékoztatoban kozz¢é kell tenni.

10. A felvételek felhasznalasa, tovabbitasa

10.1. A rogzitett mozgoképfelvételt a hozzaférésre jogosult személyek tekinthetik meg.

10.2. A rogzitett felvétel megtekintésének helyét, idOpontjat, iddtartamat, céljat, a
megtekintd(k) nevét, beosztasat €s a megtekintett felvétel azonositasra alkalmas modon vald
feltiintetését jegyzOkonyvben kell rogziteni, majd iktatni és irattarozni kell.

10.3. A rogzitett képfelvételeket blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja, egyéb birdsagi
vagy kozigazgatasi eljards esetén lehet a nyomoz6 vagy a kozigazgatasi hatdsag, illetve
birdsag részére atadni. Az adattovabbitads tényét, annak pontos targyat, jogalapjat, id6pontjat,
a megkeresd (cimzett) nevét dokumentalni kell.

10.4. A felvétel tovabbitasara kizarolag a BFL foigazgatoja engedélyével kertilhet sor.

10.5. A felvétel munkabaleset kivizsgalasahoz, alkalmazotti jogviszonybol szarmazo
kotelezettség vétkes megszegése esetén a tényallas felderitése érdekében felhasznalhato.

11. A kamerak elhelyezése

11.1. A biztonsagi kamerdkat a levéltar épiiletében és az ahhoz tartozd, koézforgalomnak
megnyitott kiiltéri részeken lehet miikddtetni, igy kiillondsen bejaratoknal, udvari parkolénal, a
levéltarianyag-fogadonal, az ,,A” épiilet 1épcs6hazaban a titkarsagi és a gazdasagi osztaly
folyosojan, tovabba ezeken feliil a kutatdtermekben, és a ,,B” épiiletben az Un. ,,biztonsagi
raktar” helyiségében. Megfigyelhetd a levéltari épiilet kiilsd, fObejarat eldtti kozforgalomnak
megnyitott teriilete és homlokzata.

11.2. A kamerak miikodtetését piktogram jelzi. Rejtett kamera nem tlizemeltethetd.

11.3 Kamera nem iranyulhat olyan helyre, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sérti,
kiilonosen a mosdoban, illemhelyen, 61t6z6ben, zuhanyzdban, kozosségi helyiségben,
ebédldben, konyhaban, dohanyzasra kijelolt helyen, dolgozoszobaban, vendégszobdban
torténtek megfigyelésére.

11.4. A kamera latéoszoge nem iranyulhat dolgoz6i munkaallomasra, tovabba kozteriiletre.
A kamera latdszoge irdnyulhat az ligyfélfogadast rendszeresen végzd dolgoz6i munkadllomas-
sal kozvetlenil hataros ligyfélfogadasra szolgald teriiletre, a kutatdteremben az irdasztalok
kivételével a kutatoban szolgalatot teljesitOk asztala el6tti teriiletre, az tigyfelek ligyfélfogadas
vagy a kutatok kutatas alatti magatartasanak megfigyelése céljabol.



11.5. A biztonsagi kamera altal felvett kép felbontdsa a kamerds biztonsagi rendszer
miikodtetésének céljahoz igazodik.

11.6. A kamerak telepitési helyét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

12. Alapveto adatbiztonsagi intézkedések

12.1. A képfelvétel megtekintésére szolgaldé monitort ugy kell elhelyezni, hogy illetéktelen
személy ne lathassa a kameraképet. Abban az esetben, ha a monitor zart helyiségben torténd
elhelyezése nem lehetséges, és az ott hivatalbol tartdzkodd személy a pultot Orizetleniil
hagyja, ki kell jelentkeznie a kameraszoftverbdl vagy zarolnia kell a képernydképet.

12.2. Képernyoképrol tovabbi felvétel, — ideértve a mas eszkdzzel (pl. telefon) készitett
felvételt is — nem készitheto.

12.3. A rogzitdegység elhelyezésekor alapvetd cél, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen
hozza, ennek érdekében minden fizikai biztonsagi intézkedést meg kell tenni.

12.4. A felvételekhez vald hozzaférést (hozzaféré személye, megtekintés idopontja és oka,
az esetleges masolatkészités megtorténte és indoka) napldzni kell.

12.5. A bekovetkezett adatvédelmi incidenst az azt felismerd személynek haladéktalanul,
jelenteni kell, a BFL adatvédelmi incidens kezelési szabalyzataban foglaltak alapjan.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar
kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.

12.6. A BFL fdigazgatoja az incidens tudomasara jutdsat kovetden haladéktalanul megteszi
azon technikai, szervezési intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi incidens orvoslasara,
illetve az okozott hatrany enyhitésére alkalmasak.

12.7. Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd
jog érvényesiilését lényegesen befolydsold kovetkezményekkel jarhat, az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni kell.

I11. Fejezet

Az érintett joggyakorlasanak biztositasa

13. A hozzaféréshez valo jog

13.1. Az ¢érintett jogosult személyes adatainak kezelésérdl, a kezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, a megdrzési idétartam meghatarozasanak szempontjairdl, a személyes adatait
érinté adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairol, a megtett intézkedésekrdl, az
adattovabbitas jogalapjardl €s céljarol, az adattovabbitas cimzettjeirdl, az érintett jogairdl, a
joggyakorlasrdl, a jogérvényesités modjarol tajékoztatast kérni. A kérelmet a 3. melléklet
szerinti nyomtatvanyon is el6terjesztheti. Részére BFL fdigazgatdja vagy az altala kijeldlt



személy a benyujtastol szadmitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil
kozértheté formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban, a kérelem elektronikus
benyujtasa esetén elektronikus iton ad tajékoztatast.

13.2. A kérelem eldterjesztését eldsegitd nyomtatvany a Féigazgatoi titkarsagon és a Levéltar
honlapjan egyarant elérhetd.

13.3. A BFL az érintett 3. melléklet szerinti személyes adatait a kérelem elbiralasa és annak
késObbi bizonyithatosaga érdekében az érintett hozzajaruldsa alapjan 5 évig kezeli.
Amennyiben nem adott hozzéjarulast az érintett az adatkezeléshez, ugy jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

14. Az adatkezelés korlatozasahoz (zarolashoz) valo jog

14.1. Az érintett jogos érdeke esetén az ok feltiintetésével kérheti a felvétel zarolédsat.
A kérelmet haladéktalanul — még az automatikus torlés elétt — be kell mutatni az elbiralasra
jogosultnak.

14.2. A kérelem jogszerisége és megalapozottsdga esetén az érintett felvételrész késobbi
visszanézhetdségét biztositani kell. Az érintett felvételrészt a BFL informatikai osztalyanak
csoportvezetdje az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmi feltiintetésével megjeloli és
annak az egyéb adatoktol elkiilonitett tarolasat biztositja.

14.3. A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok
tarolasat.

14.4. A kérelem a 3. mellékletben szerepld nyomtatvany megfelelé kitoltésével is
elterjeszthetd, azt az érintett személyesen vagy elektronikusan is benyujthatja. A kérelem
elOterjesztését eldsegitd nyomtatvany a FoOigazgatodi titkarsdgon €s a Levéltar honlapjan
egyarant elérhetd. A kérelemrdl a BFL fdigazgatoja vagy az altala kijelolt személy dont.
Amennyiben a kérelem nem teljesithetd, annak indokair6l a benyujtastél szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil kozérthetd formaban, az érintett erre
iranyul6 kérelmére irasban, a kérelem elektronikus benytjtasa esetén, elektronikus Uton ad
tajékoztatast.

14.5. A BFL az érintettnek a 3. melléklet szerinti személyes adatait a kérelem elbiralasa és
annak késobbi bizonyithatosaga érdekében az érintett hozzajarulasa alapjan 5 évig kezeli.
Amennyiben nem adott hozzajarulast az érintett az adatkezeléshez, ugy jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

15. A betekintéshez valo jog

15.1. Az érintett kérheti, hogy a rola késziilt felvételekbe betekinthessen. A kérelmet a 3.
mellékletben szerepld nyomtatvany megfeleld kitoltésével is eldterjesztheti. A kérelemrdl a
BFL fGigazgatdja vagy az 4altala kijelolt személy dont. A kérelemrdl valdo dontésig a



személyes adat nem torolhetd, ennek megakadalyozéasa érdekében a kérelmet haladéktalanul
be kell mutatni az elbiralasra jogosult vezetonek. A betekintést ligyfélfogadasi idoben, eldre
egyeztetett idopontban, a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell biztositani.

15.2. Az érintett a képmadsat tartalmazd mozgoképfelvételrdl a 15.1. pontban foglaltak szerint
abban az esetben kérhet madsolatot, amennyiben mas érintettek jogait az nem érinti
hatranyosan.

15.3. A BFL az érintett 3. melléklet szerinti személyes adatait a kérelem elbirdlasa és annak
késObbi bizonyithatosaga érdekében az érintett hozzajaruldsa alapjan 5 évig kezeli.
Amennyiben nem adott hozzajarulast az érintett az adatkezeléshez, ugy jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

16. A tiltakozashoz valo jog

16.1. Az érintett jogosult a BFL féigazgatdjahoz cimzett papiralapu vagy elektronikus
levélben az adatkezelés ellen tiltakozni, amennyiben az adatkezelés jogalapja a Levéltar jogos
érdeke. A kérelmet az érintett a 3. mellékletben szerepld nyomtatvany megfelel6 kitoltésével
is eldterjesztheti.

16.2. A kérelemrdl a BFL foigazgatdja vagy az altala kijelolt személy egy honapon beliil dont.
A kérelem elutasitasat a dontést hozo indokolni koteles, a dontés meghozatalaig az adatot a
levéltar zarolja. Az adatkezelés elleni tiltakozas és az errdl vald dontés a képfelvétel
automatikus torlését nem akadalyozza.

16.3. Az érintettnek a tiltakozashoz kapcsolddod személyes adatait a BFL a kérelem elbiralasa
¢és annak késobbi bizonyithatosaga érdekében az érintett hozzajarulasa alapjan 5 évig kezeli.
Amennyiben nem adott hozzajarulast az érintett az adatkezeléshez, tigy jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

17. A torléshez valo jog

17.1. Az érintett kérheti, hogy a személyes adatait tartalmazé felvételt tordlje a BFL, ha
kezelése jogellenes. A kérelmet az érintett a 3. mellékletben szerepld nyomtatvany megfeleld
kitoltésével is eldterjesztheti. A kérelemr6l BFL foigazgatdja 30 napon beliil dont. A kérelem
elutasitasat indokolni koteles.

17.2. Az érintett 3. melléklet szerinti személyes adatait a BFL a kérelem elbirdlasa és annak
késobbi bizonyithatosaga érdekében az érintett hozzajarulasa alapjan 5 évig kezeli.
Amennyiben nem adott hozzéjarulast az érintett az adatkezeléshez, ugy jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

18. A jogorvoslat, az érintett jogérvényesitésének tovabbi lehetdségei
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18.1. Az érintett személyes adatai védelméhez fiiz0dd joganak a kamerds megfigyeldrendszer
lizemeltetése soran torténd megsértése €s az ezzel kapcsolatos joggyakorlas kapcsan tortént
jogsértés esetén jogorvoslatért az Infotv. 23. §-anak rendelkezései szerint birésaghoz
fordulhat.

18.2. Az ¢érintett jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. 1530 Budapest, Pf. 5., ugyfelszolgalat@naih.hu) is
bejelentéssel €lni az Infotv. 22. §-aban foglalt rendelkezések szerint.

19. Egyéb rendelkezések

19.1. Ha megalapozottan feltehetd, hogy az érintett jogainak érvényesitése irant kérelmet
benyljté személy az érintettel nem azonos személy, az érintett kérelmét a Levéltar
személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

20. Hatalybalépés

Jelen szabalyzat 2020. junius 2-an lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 2018.
januar 15. napjatol hatalyos 419-2/2018. sz. szabélyzat.

Budapest, 2020. majus 27.

Dr. Kenyeres Istvan

foigazgato

c. egyetemi tanar
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1. szama melléklet

Adatkezelési tajékoztato Budapest Fovaros Levéltaraban (BFL, Levéltar)
iizemeltetett biztonsagi céli kameras megfigyelorendszerrol

munkavallalok szamara

> A BFL els6sorban az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, illetve
vagyonvédelem, elsdsorban a nemzeti kulturalis 6rokség védett részét képezo levéltari anyag
védelme céljabol alkalmazza a megfigyeld rendszert.

> Kamerdk elhelyezésérdl, 1atoszoglikrél annak céljairdl, az A4ltaluk megfigyelt
terliletekrdl, targyarol tajékoztatas:
>
Kihely(::‘zett Megfigyelt teriilet Megfigyelés célja Megfigyelés
kamerak helye jogalapja
A f6bejarat Rautalo
Teve utca biztonsaganak magatartas €s a
fobejarattal szemben | Bejarati ajtot figyeli. védelme Leveltar jogos
érdeke
A fobejarat elotti Réutalo
teriilet magatartas €s a
Fdbejarat mellett Bejarat elotti teret biztonsadganak Levéltar jogos
jobb oldalon figyeli védelme érdeke
A fobejarat eldtti Réautalo
tertiilet magatartas €s a
Fébejarat mellett bal | Bejarat elotti teret biztonsaganak Levéltar jogos
oldalon figyeli védelme érdeke
A fobejarat belsd Réutalo
tere biztonsaganak | magatartas és a
A ¢épiilet foldszint, Bejarati ajto és aula védelme Levéltar jogos
A005 ajto felett beliilrol érdeke
Az aula tere Rautald
A ¢épiilet, foldszint (kiallitas) magatartas és a
igyfélszolgalattal Ugyfélszolgalat biztonsagi védelme | Levéltar jogos
szembeni falon bejarata, kiallitotér érdeke
A ruhatar Rautalo
helyiségének magatartas €s a
A épiilet, fsz. ruhatar biztonsagi védelme | Levéltar jogos
A011 Ruhatar helyisége érdeke
A levéltari anyag Rautal6
Kutaté 1 1-es asztal biztonsagi védelme mag,atetrtzfis és a
Levéltar jogos
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érdeke

A levéltari anyag Rautal6
biztonsagi védelme | magatartas €s a
Levéltar jogos
8 | Kutato 2 2-es asztal érdeke
A levéltari anyag Réutalo
biztonsagi védelme | magatartas és a
Levéltar jogos
9 | Kutato 3 3-as asztal érdeke
A levéltari anyag Réutalo
biztonsagi védelme | magatartds és a
Levéltar jogos
10 | Kutato 4 4-es asztal érdeke
A levéltari anyag Rautalo
biztonsagi védelme | magatartas és a
Levéltar jogos
11 | Kutat6 5 5-0s asztal érdeke
A levéltari anyag Réutalo
biztonsagi védelme | magatartds és a
Levéltar jogos
12 | Kutaté 6 6-os asztal érdeke
A levéltari anyag Réutalo
Ajto felett, a helyiség | biztonsagi védelme | magatartas és a
belseje felé, déli Levéltar jogos
13 | Tervtari kutato iranyba érdeke
A levéltari anyag Rautalo
Kutato6 szolgalat biztonsagi védelme | magatartas €s a
Csongor utca feldli Kutato tigyfeéltér, Levéltar jogos
14 | ablak mellett kutato bejarat érdeke
A levéltari anyag Réutalo
A ¢épiilet 2. emelet, Eszaki irdny, bejarati biztonsagi védelme | magatartas és a
A206 Mikrofilm ajtotol a terem belseje Levéltar jogos
15 | olvasé felé érdeke
A levéltari anyag Rautal6
biztonsagi védelme | magatartas és a
Aép2.em, A206 Déli irany (bejarati Levéltar jogos
16 | Mikrofilm olvaso ajto, tgyfeltér fele) érdeke
A levéltari és Rautalo
A ¢ép IIl. em Olvasoterem belseje konyvtari anyag magatartas és a
17 | konyvtar 1-es, A304 | fel¢, déli iranyban biztonsagi védelme | Levéltar jogos
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érdeke

A levéltari és Réutalo
konyvtari anyag magatartas és a
A ép IIl. em Olvasoterem belseje biztonsagi védelme | Levéltar jogos
18 | konyvtar 2-es, A304 | fel¢, északi iranyban érdeke
Kiallitéteremben Réutalo
E - D iranyu tajolas, 1év6 eredeti magatartas ¢és a
,,Kiils6” Aula fel6li levéltari anyag Levéltar jogos
19 | A épiilet, Iem A118 | oldal biztonsagi védelme | érdeke
Kiallitoteremben Réutalo
1év4 eredeti magatartas €s a
E - D iranyu tajolas, levéltari anyag Levéltar jogos
20 | A épiilet,Iem A118 | ,bels6” fal fel6li oldal | biztonsagi védelme | érdeke
Kiallitoteremben Réutalo
D -E iranyu tajolas, 1év6 eredeti magatartas €s a
,,kiils6” Aula fel6li levéltari anyag Levéltar jogos
21 | A épiilet, Iem A118 | oldal biztonsagi védelme | érdeke
A gazdasagi Réutalo
Lift és raktarfolyoso hivatali szint magatartas ¢és a
A épiilet, IV. em, ajto felé, lift elotti (pénztar) Levéltar jogos
22 | A403 ajté mellett folyoso biztonsagi védelme | érdeke
A titkarsagi irodai | Rautalo
Lift és raktarfolyoso szint biztonsagi magatartas €s a
A épiilet, V. em ajto fele, lift eldtti védelme Levéltar jogos
23 | A504 ajt6 mellett folyoso érdeke
Az épiilet Rautalo
»A” épiiletrészbe biztonsagi védelme | magatartas és a
A épiilet, udvari vezetd bejarati ajto, Levéltar jogos
24 | bejarat parkolo érdeke
Forgathat6 kamera, A belsé parkolo Réutalo
belsd parkold biztonsagi védelme | magatartas és a
,»A” épiilet kiilsd figyelemmel kisérése, | ,,A” épiilet feldl Levéltar jogos
fala, 1. emelet, ablak | északi irany, 360 érdeke
25 | alatt fokban forgathato
A belsd parkold Réutalo
,C” épiilet kiilso Belso6 parkolo biztonsagi védelme | magatartas és a
fala, parkolo feldli figyelemmel kisérése, | ,,C” épiilet feldl Levéltar jogos
26 | homlokzat kdzepén | déli irdny érdeke
Gépkocsi bejaro- Gépkocsi bejar6 Gomb QZ epul’et‘ del Rautalo .,
27 | kapu melletti falon | utca felé, kiils8 oldal | 0'710nSdg! vedelme | magatartas ¢s a
Levéltar jogos
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(behajtas) érdeke

Az épiilet Rautal6
biztonsagi védelme | magatartas €s a
Kukatarol¢ ajtaja Gépkocsi bejaré Gomb | (be- és kihajtas) Levéltar jogos
28 | felett utca felé, bels6 oldal érdeke
A teherfogado, Réutalo
,,B” épiilet, iratatvevo magatartas €s a
foldszint, biztonsagi védelme | Levéltar jogos

29 | teherfogad6 B022 | Teherfogadod belso tere érdeke

,»Biztonsagi raktar” | Rautald
védelme magatartas €s a
,,biztonsagi raktar” ,,Biztonsagi raktar” Levéltar jogos

30 B123/1. vasracsos ajtaja érdeke

» A megfigyelt teriileten rogzitett megfigyelés torténik.

» A megfigyelést végz6 személyek (adatkezelést nem végeznek):

A porta- és recepcid szolgalat tagjai
A kutatoteremben 1évé kamerak esetében a kutatoszolgalati feladatot ellaté munkatarsak.

» A felvételeket a BFL 30 munkanapig tarolja. 30 napnal hosszabb ideig torténd
felvételmegOrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett id6tartamnal
hosszabb ideig szlikséges megorizni. Ennek okat a BFL igazolni tudja.

» A felvétel munkabaleset kivizsgalasa, alkalmazotti jogviszonybol szarmazé kotelezettség
vétkes megszegése vagy jogszabalysértés esetén a tényallas felderitése érdekében
felhasznalhato.

» Az adatok megismerésére jogosult adatkezelést végzo személyek kore:

A BFL foigazgatoja; foigazgato-helyettesei, miiszaki osztalyvezetdje, az E-levéltari és
informatikai osztaly vezetdje és helyettese, valamint csoportvezetdje.

» A munkavallalok jogai a megfigyeléssel kapcsolatban: Az informacids onrendelkezési
jogrol és az informdcids szabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. érintetti jogok
érvényesitésének biztositasa fejezetében foglalt szabalyok alapjan.

» A munkavallalok onrendelkezési joguk sériilése esetén a 2011. évi CXIL. tv. 22.§ alapjan

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosaghoz ill. a 23. § alapjan
bir6saghoz fordulhat.

A megfigyelési tajékoztatoban és a BFL munkahelyi kamerarendszer {izemeltetésérél szolo
szabalyzataban foglaltakat tudomasul vettem.

Détum: Budapest, ..........ccooeviiiiiiiiii

munkavallal6 neve (nyomtatott betiivel):

munkavallalo alairasa:
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2. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztatd

a Budapest Fovaros Levéltaraban (BFL, Levéltar) lizemeltetett biztonsagi céli kameras
megfigyelorendszerrdl

Bevezetés

A BFL a hasznalatdban 1év0 ingatlant, az ingatlan fObejarata eldtti kozforgalomnak
megnyitott terililetet kizarélagosan hasznalja. Ezen teriiletek a kameras megfigyelésre
vonatkoz6 jogszabalyok szerint maganteriiletnek mindsiilnek, amelyet a vonatkoz6 szabalyok
betartdsdval a Levéltar kamerdkkal figyel meg. A kamerdk megfigyelhetik az épiilet
bejaratainal, a fobejaratnal a kdzforgalomnak atadott maganteriileti részen torténteket.

A kameras megfigyelésre az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) — altalanos adatvédelmi rendelet (réviden GDPR) — altalanos szabalyai mellett
elsddlegesen a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL torvény (a tovabbiakban: Szvtv.) 28.§ (2) bekezdését,
30 — 31.§-4t, és emellett az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIIL. torvény rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A kameras megfigyel6rendszer lizemeltetOje:

A kamerakat Budapest Fovaros Levéltéra (Budapest, 1139. Teve u. 3-5., képviseli: dr.
kenyeres Istvan féigazgato) lizemelteti.

A kezelt adatok kore:

A kameras megfigyelOrendszer a kamerak altal megfigyelt teriiletre belépd személy képmasat
¢€s ezzel egyiitt a felvételen lathato cselekvését rogziti. A kameras megfigyeldrendszer hangot
nem rogzit.

A kamerak telepitési helye:

thely(’ezett Megfigyelt teriilet Megfigyelés célja I_VIegﬁg)_'eles
kamerak helye jogalapja
A fobejarat | Rautalo
Teve utca biztonsadganak magatartas és a
1 fobejarattal szemben | Bejarati ajtot figyeli. védelme Levéltar  jogos
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érdeke

A fdbejarat elotti
teriilet

Réutalo
magatartas és a

Fdbejarat mellett | Bejarat  el6tti  teret | biztonsdganak Levéltar  jogos
2 jobb oldalon figyeli védelme érdeke
A fébejarat el6tti | Rautalod

teriilet magatartas €s a

Fobejarat mellett bal | Bejarat  el6tti  teret || biztonsaganak Levéltar  jogos
3 oldalon figyeli védelme érdeke
A fObejarat belso | Rautalo

tere biztonsaginak | magatartds és a

A épiilet f6ldszint, | Bejarati ajtd és aula | védelme Levéltar  jogos
4 A005 ajto felett beliilrdl érdeke
Az  aula  tere || Rautalo

A épiilet, foldszint (kiallitas) magatartas és a

iigyfélszolgalattal Ugyfélszolgalat biztonsagi védelme | Levéltar  jogos
5 szembeni falon bejarata, kiallitotér érdeke
A ruhatar | Rautald

helyiségének magatartas és a

A ¢éplilet, fsz. ruhatar biztonsagi védelme | Levéltar jogos
6 A011 Ruhatar helyisége érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartas és a

Levéltar  jogos
7 Kutato 1 1-es asztal érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartds €s a

Levéltar  jogos
8 Kutato 2 2-es asztal érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartas és a

Levéltar  jogos
9 Kutat6 3 3-as asztal érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartds €s a

Levéltar  jogos
10 | Kutato 4 4-es asztal érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

11 | Kutato 5 5-6s asztal biztonsagi védelme | magatartas ¢és a

Levéltar  jogos
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érdeke

A levéltari anyag
biztonsagi védelme

Réutalo
magatartas €s a

Levéltar  jogos
12 | Kutato 6 6-os asztal érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

Ajto felett, a helyiség | biztonsagi védelme | magatartas ¢és a

belseje  felé,  déli Levéltar  jogos
13 | Tervtari kutato iranyba érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

Kutato szolgélat biztonsagi védelme | magatartds és a

Csongor utca feldli | Kutatd ugyféltér, Levéltar  jogos
14 | ablak mellett kutato bejarat érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

A épiilet 2. emelet, | Eszaki irdny, bejarati | biztonsagi védelme | magatartas és a

A206 Mikrofilm | ajtétol a terem belseje Levéltar  jogos
15 | olvasd felé érdeke
A levéltari anyag | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartds és a

A ép 2. em, A206 | Déli irdny (bejarati Levéltar  jogos
16 | Mikrofilm olvasé ajto, tgyfelteér fele) érdeke
A levéltari  és | Rautalo

konyvtari  anyag | magatartas és a

A ¢ép 1III. em | Olvasoterem  belseje | biztonsagi védelme | Levéltar jogos
17 | konyvtar 1-es, A304 | felé, déli iranyban érdeke
A levéltari  és | Rautalo

konyvtari  anyag | magatartds €s a

A ¢ép 1II. em | Olvasoterem  belseje | biztonsagi védelme | Levéltar jogos
18 | konyvtar 2-es, A304 | felé, északi irdnyban érdeke
Kiallitoteremben Rautalo

E - D iranya tajolas, | 1év6 eredeti | magatartds és a

Kkiils6” Aula feldli | levéltari anyag | Levéltar  jogos
19 | A épiilet, Iem A118 | oldal biztonsagi védelme | érdeke
Kiallitéteremben Rautald

1évo eredeti | magatartds ¢és a

E - D iranya tajolas, | levéltari anyag | Levéltar jogos
20 | A épiilet, Iem A118 | "belsd" fal fel6li oldal | biztonsagi védelme | érdeke
D -E irdnya tijolds, | Kiallitoteremben Réutalo

LHkiulsé”  Aula  feldli | 1évo eredeti | magatartds ¢és a

21 | A épiilet, Iem A118 | oldal levéltari anyag | Levéltar  jogos
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biztonsagi védelme

érdeke

A ¢épiilet, IV. em,

Lift ¢és raktarfolyoso
ajto  felé, lift eldtti

A gazdasagi
hivatali szint
(pénztar)

Réutalo
magatartas €s a
Levéltar  jogos

22 | A403 ajto mellett folyoso biztonsagi védelme | érdeke
A titkarsagi irodai | Rautalo

Lift ¢és raktarfolyosé | szint  biztonsagi | magatartas ¢és a

A ¢pilet, V. em |ajté felé, lift eldtti | védelme Levéltar  jogos
23 | A504 ajté mellett folyoso érdeke
Az épiilet | Rautalo

WA” épiiletrészbe | biztonsagi védelme | magatartds és a

A épiilet, udvari | vezetd bejarati ajto, Levéltar  jogos
24 | bejarat parkol6 érdeke
Forgathat6 kamera, | A belsé parkold | Rautalo

belso parkold | biztonsagi védelme | magatartds és a

LA”  épilet  kiils6 | figyelemmel kisérése, | ,,A” épiilet feldl Levéltar  jogos
fala, 1. emelet, ablak | északi  irany, 360 érdeke

25 | alatt fokban forgathato

A belsd parkold | Rautalo

,C” épilet kiils6 | Belso parkold | biztonsagi védelme | magatartds és a

fala, parkold feldli | figyelemmel Kkisérése, | ,,C” épiilet fel6l Levéltar  jogos
26 | homlokzat kbzepén | déli irany érdeke
Az éptilet | Rautald

biztonsagi védelme | magatartas és a

Gépkocsi bejaro- | Gépkocsi bejaro Gomb | (behajtas) Levéltar  jogos
27 | kapu melletti falon utca felé, kiils6 oldal érdeke
Az ¢épiilet | Rautalo

biztonsagi védelme | magatartds €s a

Kukatarolo ajtaja | Gépkocsi bejaré Gomb | (be- és kihajtas) Levéltar  jogos
28 | felett utca felé, bels6 oldal érdeke
A teherfogado, | Rautalo

,»B” épiilet, iratatvevo magatartas €s a

foldszint, biztonsagi védelme | Levéltar  jogos
29 | teherfogado B022 Teherfogado belsd tere érdeke
,,Biztonsagi raktar” | Rautald

védelme magatartas €és a

,biztonsagi  raktar” | ,,Biztonsagi raktar” Levéltar  jogos
30 | B123/1. vasracsos ajtaja érdeke
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A felvétel készitésének célja:

A kameras megfigyelorendszert a Levéltar a vagyonvédelem, kivaltképp a nemzeti kulturalis
Oorokség védett részét képezo levéltari anyag védelme, a személyi biztonsag megteremtése,
valamint a jogsértések észlelése, illetve a jogsértd cselekmények megeldzése €s bizonyitasa
érdekében azért alkalmazza, mert az elvégzett eldzetes vizsgalatok alapjan a fenti cél
eléréséhez ez a rendelkezésére allo leghatékonyabb eszkoz.

A felvétel készitésének jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az On rautalé magatartassal, jelen tajékoztatas ismeretében adott
hozzéjarulasa. Az Szvtv. alapjan rautald6 magatartdsnak mindsiill az, ha a kameras
megfigyelésre vonatkozé adatkezelési tajékoztatas ismeretében a kameraval megfigyelt
tertiletre belép.

Azokban az esetekben, amikor jogi kotelezettsége az épiiletben valdo megjelenés, illetéleg

személyes érdeke, hogy oda belépjen, Gigy az adatkezelés jogalapja a Levéltar jogos érdeke
(GDPR 6. cikk (1) f) pont).

E mérlegelési folyamatot (érdekmérlegelési teszt) a Levéltar dokumentalta és az Gsszes
koriillményt szdmba véve megallapitotta, hogy az On és az épiiletben tartozkodd tovabbi
személyek biztonsaga, az épiilet rendjének megdrzése és a vagyonbiztonsag érdekében —
figyelemmel a felvételek meghatarozott ideig torténd tarolasi idejére, a gondos adatbiztonsagi
intézkedésekre, az érintett joggyakorldsat biztositd garancialis szabalyokra is —, a kameras
megfigyeldrendszer miikodtetése jogszerli. A mérlegelés eredménye alapjan dsszességében az
adatkezeléssel elérheté eldny meghaladja a felvételkészitéssel és tarolassal Onnek okozott
hétranyt, és nem okoz jelentds érdeksérelmet.

A felvételek taroladsanak idGtartama és helye

A Levéltar a felvételeket a rogzitéstdl szamitott 30 munkanapig tarolja és azt kovetden
automatikusan torli, kivéve, ha a felvételeket meghatarozott célbol felhasznalja. A Levéltar a
felvételeket a székhelyén talalhato digitalis videorogzitd késziilékben tarolja.

A felvételekhez hozzaférd személyek

A felvételhez a féigazgatd, a fOigazgato-helyettesek és a miiszaki osztalyvezetd altalanos
vagyonvédelmi okbol, mig az informatikai osztdly fdosztalyvezetdje, fOosztalyvezetd-
helyettese €s csoportvezetdje a felvételek eldkeresése, taroldsa, azaz technikai miveletek
miatt. A megtekintéseket és az azt végzé személyt, az adatok megismerésének okat és idejét
az esetleges adattovabbitast rogzitjiik. A digitalisan rogzitett felvételekhez kiilsé haldzatrol
nem lehet hozzaférni. A kamerak altal kozvetitett ¢loképet a porta- és recepcios szolgalatot
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ellaté személyek, valamint a kutatoteremben szolgalatot teljesité levéltarosok figyelemmel
kisérik, de ezeken a helyeken adatrogzités nem folyik.

A felvételek felhasznalasa

A felvételeket az alabbi esetekben hasznalja fel a BFL:

a) személyes ¢és kiilonleges adatokat, a nemzeti kulturdlis Orokség védett részét képezéd
levéltari iratanyagot, adatot érint6 biztonsagi incidensek kivizsgalasa érdekében,

b) bincselekmény vagy szabalysértés gyantjanak észlelése esetén a feljelentés
elékészitéséhez,

C) a hatosagoktol érkezé irasbeli megkeresések teljesitése érdekében,

d) alkalmazotti jogviszonybdl szarmazo kotelezettség vétkes megszegése esetén a tényallas
megallapitasa, illetve munkabaleset kivizsgalasa érdekében

e) az érintett, és akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel érinti, jogai gyakorlasanak
biztositasa érdekében.

Adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok taroldsara kizarolag a Levéltar kezelésében 1€vo tarhelyek
alkalmazhatoak. A BFL fOigazgatdja informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel
gondoskodik arrol, hogy a kezelt személyes adatokat védje a jogosulatlan hozzaférés, vagy
azok jogosulatlan megvaltoztatdsa, 1id6 eldtti megsemmisiilése ellen. A BFL foigazgatoja
gondoskodik az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsarol, és annak a tudomasszerzéstol
szamitott 24 oOran beliil torténd bejelentésérdl a Levéltdr Adatvédelmi incidenskezelési
szabalyzataban foglaltak szerint.

Az On, mint adatkezeléssel érintett jogai

1. Tajékoztatds kéréséhez (hozzdféréshez) valo jog

Tekintettel arra, hogy a felvételek 30 nap utina automatikusan torlddnek, On a képfelvétel
keletkezésének idOpontjatol szamitott 30 napon beliil irasbeli tajékoztatast kérhet arrol, hogy
mi lathato a felvételen Onnel sszefiiggésben. A kérelmében meg kell jeldlnie, hogy

— milyen napon és mikor (hany 6rakor) késziilt, illetve mely kamerak altal készitett felvételen
lathat6 cselekmények leirasat kéri,

— mirdl ismerhetjiik fel Ont,
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— milyen modon és cimre kéri a tajékoztatast (e-mail Gtjan, postai iton).

Kérelmére legfeljebb 30 napon beliil valaszolunk. A kérelem eldterjesztését
formanyomtatvany segiti, mely a Foéigazgatoi Titkdrsdgon elérhetd vagy a Levéltar
honlapjarol letolthetd.

2. Az adatkezelés korlatozasahoz (zaroldasahoz) valo jog

Tekintettel arra, hogy a felvételek 30 nap utan automatikusan térlddnek, On a képfelvétel
keletkezésének id6pontjatdl szamitott 30 napon beliill kérheti a felvételek zarolasat.
A kérelmében meg kell jelolnie, hogy

— mely napon ¢és mikor (hany 6rakor), illetve milyen idéintervallumon beliil késziilt felvétel,
illetve mely kamerdk &ltal készitett felvétel zarolasat kéri,

— milyen okbdl kéri a felvétel zarolasat.

A kérelem elOterjesztését formanyomtatvany segiti, mely a Féigazgatoi Titkarsagon elérhetd
vagy a Levéltar honlapjarol letolthet6. Kérelmére legfeljebb 30 napon beliil valaszolunk.

Kérjiik, hogy a zarolassal egyidejlileg inditsa meg a sziikséges hatdsagi, birdsagi eljarast is,
hiszen a Levéltar a felvételeket hatosagi megkeresésre adja ki.

3. Betekintéshez valo jog

Tekintettel arra, hogy a felvételek 30 nap utan automatikusan torlédnek, On a képfelvétel
keletkezésének idépontjatdl szamitott 30 napon beliil kérheti, hogy az Onrél késziilt
felvételekbe betekinthessen. Kérelmében meg kell jeldlnie, hogy

— mely napon ¢és mikor (hany orakor) késziilt, illetve mely kamerak altal készitett felvételbe
kivan betekinteni,

— melyik napon kivan betekinteni.

A kérelem eldterjesztését formanyomtatvany segiti, mely a Féigazgatoil Titkarsagon elérhetd
vagy a Levéltar honlapjarol letolthetd.

A felvételrdl masolatot csak abban az esetben tudunk biztositani fenti feltétel teljesiilése
esetén, amennyiben mas érintettek jogait az nem érinti hatrdnyosan.

Téajékoztatjuk, hogy kérelmében a betekintésre munkaidében idSpontot jeldlhet meg.
A betekintésre a Levéltar épiiletében van lehetdség. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy ha a
kérelme beérkezeésétdl szamitott 30 napon beliil nem €l a betekintés lehetdségével, akkor a
felvételt toroljiik.

4. Tiltakozashoz valo jog

On jogosult a kamerds megfigyeléssel egyiitt jard adatkezelés ellen irdsban a BFL
foigazgatdjahoz cimzett hagyomanyos levélben vagy elektronikus levélben tiltakozni,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a BFL jogos érdeke, és az az 4llaspontja, hogy az On
személyes adataihoz fiz6d0 joga a Levéltar érdekénél fontosabb. A kérelem eldterjesztését
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formanyomtatvany segiti, mely a FoOigazgatoi Titkarsdgon elérheté vagy a Levéltar
honlapjarol letolthetd. A tiltakozasra legfeljebb 30 napon beliil valaszolunk.

5. Torléshez valo jog

A felvételek 30 nap utdn automatikusan torlddnek, igy ezen idStartam elteltével az Onrél
késziilt felvételt (személyes adatot) nem kezeljiik. 30 napon beliil az adatkezelés jogszert, igy
a felvétel nem torolhetd.

6. Helyesbitéshez valo jog

Mozgokép-felvétellel 0sszefiiggd adatkezelés esetében fogalmilag kizart a helyesbitéshez valo
joganak gyakorlasa, hiszen a felvételek nem modosithatoak. Az On helyesbitéshez valo joga
Kizarolag az érintettként torténd joggyakorlas soran megadott személyes adatai kezelésével
Osszefiiggésben meriilhet fel. Ezzel 6sszefliggd kérelmére 30 napon beliil valaszolunk.

Jogérvényesitési lehetOségei

Amennyiben az On megitélése szerint Budapest Févaros Levéltara adatkezelése nem felel
meg a jogszabalyi kdvetelményeknek vagy megsértette az On jogait, a birdsagnal polgari pert
kezdeményezhet a Levéltar, mint alperes ellen az Infotv. 23. §-anak rendelkezései szerint.

A polgari per mellett lehetdsége van az Infotv. 22. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Telefon:
+3613911400 Fax: +3613911410, email: ugyfelszolgalat@naih.hu ) is fordulni.

Az érintettként torténd joggyakorlds soran megadott személyes adatait az On hozzajarulasa
alapjan a kérelem teljesitése és a teljesités bizonyithatosaga érdekében 5 évig kezeljiik.
Amennyiben nem adott hozzajaruldst az adatkezeléshez, ugy sajat jogos érdeke alapjan
jogosult a Levéltar az adatkezelésre.

Az adatkezelési tdjékoztatot kérésre a vakok és gyengén latok szamara fel kell olvasni.
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3. sz. melléklet

a kameras megfigyelorendszer lizemeltetésérodl €s az ezzel kapcsolatos adatkezelésrol sz616

szabalyzathoz

Nyomtatvany-minta az érintett jogainak gyakorlasdihoz

Cimzett: Budapest Fovaros Levéltara foigazgatdja

1139 Budapest, Teve u. 3-5.

Iktatészam: ............. /BFL

A kérelem érkezésének iddpontja:

Erintett neve ¢és elérhetdsége

Joggyakorlas tipusa:
e tdjékoztatas kérése (mi lathato a
felvételen, adattovabbitas,
incidens)

e zarolas kérése  (adatkezelés
korlatozésa), indoka

e betekintés kérése, indoka
o tOrlés kérése, indoka

o tiltakozas az adatkezelés ellen

Felvétel készitésének pontos
helye és

ideje (nap, ora, perc)

Mirdl ismerhetd fel On a felvételen?
(tajékoztatas kérése esetén téltendd ki)

Kérelem elbirdlasanak eredményét az
alabbi modon kérem eljuttatni:

(email, posta, helyszini betekintés,
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utobbi esetén annak javasolt id6pontja)

Kérem személyes adataim tekintetében tdjékoztatdsomat az alabbiakrol:

Hozz4jarulok ahhoz, hogy a most megadott személyes adataimat a kérelem teljesitése, illetve
a teljesités bizonyithatosaga érdekében 5 évig kezeljék.

A BFL kameréas megfigyelorendszer lizemeltetésérdl €s az ezzel kapcsolatos adatkezelésrol
sz0l06 szabalyzathoz késziilt adatkezelési tajékoztatot megismertem.

Kelt,

alairas
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